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IACONO LUCA 
 
 
 
 
 
 
 

AREA AFFARI 
GENERALI E 
COMUNICAZIONE 
 
AREA CONTABILE 
 
 
AREA PERSONALE 

PROTOCOLLO INFORMATICO; GESTIONE DOCUMENTALE 
AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE  
APPLICATIVI ARGO  AGGIORNAMENTI, 
GESTIONE ARGO PRESENZE ‐  
TENUTA CONTO CORRENTE POSTALE 
GESTIONE FATTURE ELETTRONICHE E PIATTAFORMA DEI 
CREDITI 
RECLUTAMENTO DEL PERSONALE – PORTALE SINTESI 

DE LUCIA SALVATORE  AREA ALUNNI 
 

GESTIONE ALUNNI: ALFABETIZZAZIONE ‐SEDE – VILLONGO‐ 
COSTA VOLPINO – VIA GLENO 
ISCRIZIONI REGISTRO ELETTRONICO 
CONTROLLO VALIDITA’ DOCUMENTI 
SCRUTINI ED ESAMI 
DIPLOMI/CERTIFICAZIONI 
PROGETTI DIDATTICI 
CONTROLLO VERSAMENTI CONTRIBUTI STUDENTI SEDE – 
VILLONGO‐ COSTA VOLPINO  
RETI DIDATTICHE 
SICUREZZA : DL 81/2008 

BONASERA BEATRICE 
 

AREA ALUNNI  GESTIONE ALUNNI : PRIMO PERIODO DIDATTICO ‐SEDE – 
VILLONGO‐ COSTA VOLPINO – VIA GLENO 
ISCRIZIONI REGISTRO ELETTRONICO 
CONTROLLO VALIDITA’ DOCUMENTI 
SCRUTINI ED ESAMI 
DIPLOMI/CERTIFICAZIONI 
CONTROLLO VERSAMENTO QUOTE DI ISCRIZIONE  
CORSI MONOGRAFICI SEDE ‐  COSTA VOLPINO ‐ VILLONGO   
RETE CORSI SERALI 
CONVENZIONI CON ENTI E ALTRE ISTITUZIONI 

REGALZI FRANCESCA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

AREA PERSONALE 
 

GESTIONE ARGO PERSONALE 
GESTIONE ASSENZE DI TUTTO IL PERSONALE – ASSENZE NET 
– SCIOPERI 
RILEVAZIONI ASSENZE E PERLA PA L. 104 
– PENSIONE‐ PART TIME – TRASFERIMENTI –GRADUATORIE 
INTERNE PERSONALE DOCENTE E ATA – ASSEGNO NUCLEO 
FAMILIARE 
RICHIESTE FASCICOLI PERSONALI  
CASELLARIO GIUDIZIALE 
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PALELLA MARTINA  AREA PERSONALE  TRASMISSIONE FASCICOLI PERSONALI  
RICHIESTE FASCICOLI PERSONALI  
CONTROLLO VERIDICITA’ DICHIARAZIONI 
 

GILIBERTO ANGELA  AREA 
CONTABILITA’ 
 
 
AREA PERSONALE 

ATTIVITA’ NEGOZIALE DEL DIRIGENTE SCOLASTICO ITER 
COMPLETO  
COLLABORAZIONE CON DSGA PER LIQUIDAZIONI COMPENSI  
E DICHIARAZIONI FISCALI 
NOMINE E INCARICHI DOCENTI  E ATA , CONTRATTI CORSI 
MONOGRAFICI ESPERTI – REGISTRO CONTRATTI 
ANAGRAFE DELLE PRESTAZIONI 
PRATICHE PERMESSI DIRITTO ALLO STUDIO 
COMITATO DI VALUTAZIONE E PERIODO  DI PROVA 
DOCENTI E ATA 
 

 

 

           


